ALLEGATO ALLA DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE N. 9
DEL 04/02/2025

PROGETTO DI FORMAZIONE

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C)”
DA ASSEGNARE AL 50% ALL’AREA LAVORI PUBBLICI E AL 50% ALL’AREA
EDILIZIA PRIVATA-URBANISTICA DEL COMUNE DI SOMMARIVA DEL BOSCO.

FORMAZIONE TEORICA: durata 20 ore
Regolamentazione del rapporto di lavoro;
Nozioni di Diritto Amministrativo — Accesso agli atti — Trasparenza amministrativa;

Organizzazione del lavoro — D.Lgs. 165/01 e prevenzione ambientale ed
antinfortunistica;

Testo Unico Enti Locali D. Lgs. n. 267/2000.

FORMAZIONE TEORICO - PRATICA: durata 25 ore
Il sistema operativo Windows e pacchetti applicativi;

Il Testo Unico degli Enti Locali e Contabilita Finanziaria;

Lo Statuto Comunale ed i Regolamenti Comunali;

Gli atti amministrativi;

Il rapporto di lavoro alle dipendenze di una Pubblica Amministrazione;

Il contratto di formazione e lavoro.

Inoltre, ¢ prevista I’eventuale frequenza a corsi di approfondimento ed aggiornamento
su particolari  tematiche inerenti 1’area di attivita, presso I’ente o presso enti
organizzatori.



